UNIVERSITAS PGRI PALEMBANG

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN My
LN HIMPUNAN MAHASISWA PROGRAM STUDI @
o Vo PENDIDIKAN BAHASA INDONE SIA -
\ ""'-;_-__;*"‘-, i Jend. A Yani Lorong Gotong Royong 9/10 Ulu Palembang '

Lab Bahasa Indonesia - Gedung BSC Lantal 4 Telp.

LAPORAN PERTANGGUNG JAWABAN
WORKSHOP KESEKRETARIATAN & PELATIHAN SOFT
SKILL

HMPS PENDIDIKAN BAHASA INDONESIA
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PGRI PALEMBANG
2025

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

UNIVERSITAS PGRI PALEMBANG
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN 9,
HIMPUNAN MAHASISWA PROGRAM STUDI (@}
PENDIDIKAN BAHASA INDONESIA
JI. Jend. A, Yani Lorong Gotong Royong 9/10 Ulu Palembang :'L\ 3 /
Lab Bahasa Indonesia : Gedung BSC Lantai 4 Telp.

LEMBAR IDENTITAS DAN PENGESAHAN
LAPORAN KEGIATAN WORKSHOP KESEKRETARIATAN & PELATIHAN SOFT

SKILL
Palembang, 23 Mei 2025
Bupati HM_PS PRBI ‘ Ketua Pelaksana
‘Chandra Wardana Nayla Maesa Ayu
Mengetahui,

Ketua Program Studi Pendidikan Bahasa Indonesia

7

Assoc. Prof. Dr. Achmad Wahidy, M.Pd

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

UNIVERSITAS PGRI PALEMBANG
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN 77 "
HIMPUNAN MAHASISWA PROGRAM STUDI { @ )
PENDIDIKAN BAHASA INDONESIA jo—g
JI. Jend. A. Yani Lorong Gotong Royong 9/10 Ulu Palembang (]
Lab Bahasa Indonesia : Gedung BSC Lantai 4 Telp.

-/

A. PENDAHULUAN
Dalam era globalisasi dan perkembangan teknologi yang pesat, kemampuan soft skill

menjadi salah satu aspek penting yang harus dimiliki oleh setiap individu, terutama
mahasiswa. Soft skill mencakup berbagai kemampuan interpersonal, komunikasi, dan
manajemen diri yang sangat diperlukan dalam administrasi organisasi. Oleh karena itu,
Himpunan Mahasiswa Program Studi Pendidikan Bahasa Indonesia 2025 merasa perlu untuk
mengadakan workshop ke-sekretariatan dan pelatihan soft skill sebagai upaya untuk
meningkatkan kompetensi anggotanya.

Workshop ini bertujuan untuk memberikan pemahaman yang lebih mendalam
mengenai tugas dan tanggung jawab di bidang ke-sekretariatan, yang merupakan salah satu
aspek penting dalam organisasi. Dengan memahami peran ke-sekretariatan, mahasiswa
diharapkan dapat menjalankan fungsi organisasi dengan lebih efektif dan efisien. Selain itu,
pelatihan soft skill yang akan diselenggarakan dalam kegiatan ini diharapkan dapat membantu
mahasiswa dalam mengembangkan kemampuan komunikasi, kerja sama tim, dan
kepemimpinan yang sangat dibutuhkan dalam berbagai situasi.

Kegiatan ini juga menjadi wadah bagi mahasiswa untuk saling berbagi pengalaman dan
pengetahuan, serta membangun jaringan yang lebih luas di antara scsama mahasiswa. Dengan
adanya interaksi dan kolaborasi antaranggota, diharapkan akan tercipta suasana yang kondusif
untuk belajar dan berkembang bersama. Selain itu, kegiatan ini juga scjalan dengan visi dan
misi Program Studi Pcndidikan Bahasa Indoncsia yang ingin mencctak lulusan yang tidak
hanya unggul dalam bidang akademik, tetapi juga memiliki keterampilan sosial yang baik.

Melalui workshop ke-sekretariatan dan pelatihan soft skill ini, Himpunan Mahasiswa
Program Studi Pendidikan Bahasa Indonesia 2025 berharap dapat memberikan kontribusi
positif bagi pengembangan diri anggotanya. Kegiatan ini diharapkan menjadi langkah awal
untuk menciptakan generasi yang tidak hanya cerdas secara akademis, tetapi juga memiliki

kemampuan interpersonal yang mumpuni,
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B. DASAR KEGIATAN
Adapun yang menjadi dasar kegiatan ini adalah scbagai berikut.
I. Program kerja Himpunan Mahasiswa Program Studi Pendidikan Bazhasa Indonesiz
yang rutin dilaksanakan setiap tahun nya
2. Kegiatan ini dilaksanakan untuk mendukung visi dan misi Himpunan Mahasiswa

Program Studi Pendidikan Bahasa Indonesia dalam membangun kepemimpinan yang

efektif,

C. TEMA KEGIATAN

Kegiatan ini bertemakan “Sinergl Soft Skill dan Tertib Administrasi Menuju

Organisasi Berkualitas"

D. TUJUAN KEGIATAN
Adapun tujuan diselenggarakannya kegiatan Workshop Ke-Sekretariatan dan

Pelatihan Soft Skill oleh Himpunan Mahasiswa Program Studi Pendidikan Bahasa

Indonesia, FKIP Universitas PGRI Palembang ini sebagai berikut:

I. Kegiatan ini untuk memberikan pemahaman yang mendalam kepada mahasiswa
mengenai tugas, tanggung jawab, dan fungsi ke-sekretariatan dalam organisasi. Dengan
pemahaman yang baik, mahasiswa diharapkan dapat menjalankan peran mereka
dengan Iebih efektif dan cfisien.

2. Workshop ini bertujuan untuk melatih dan mengembangkan keterampilan soft skill
mahasiswa, seperti komunikasi, kerja sama tim, kepemimpinan, dan manajemen waktu.

3. Kegiatan ini juga bertujuan untuk menciptakan kesempatan bagi mahasiswa untuk
berinteraksi dan membangun jaringan dengan sesama mahasiswa serta narasumber

yang berpengalaman,
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~ E. BENTUK KEGIATAN
| Bentuk kegiatan “Workshop Ke-Sekretariatan dan Pelatihan Soft Skill” olch
HMPS Pendidikan Bahasa Indonesia FKIP Universitas PGRI Palembang ini berlangsung
1. Pembukaan

2. Menyanyikan lagu mars FKIP
3. Pembacaan doa

4. Sambutan

5. Dokumentasi

6. Acarainti

7

. Penutupan

. WAKTU DAN TEMPAT PELAKSANAAN
Kegiatan “Workshop Kesekretariatan dan Pelatihan Soft Skill” yang akan

dilaksanakan pada:

Hari/Tanggal : Jum'at, 23 Mei 2025

Pukul : 13.00 s.d selesai

Tempat : Aula H. M. Ali Latief Gedung C Universitas PGRI Palembang.
. PESERTA

Mahasiswa Program Studi Pendidikan Bahasa Indonesia.

. KEPANITIAAN
Terlampir dalam lampiran |

. DOKUMENTASI
Terlampir dalam lampiran 11

J. ABSENSI DAFTAR HADIR
Terlampir dalam lampiran 111
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K. BERITA ACARA

Terlampir dalam lampiran 1V

- L. PENUTUP

. Demikian proposal ini kami ajukan scbagar acuan dalam pelaksanaan kegialan ini.
Kami sangat mengharapkan bantuan, dukungan, dan partisipasi dari bapak atau Ibu demi
terselenggaranya kegiatan ini. Akhimya, semoga kegiatan ini dapat bermanfaat bagi kita
semua dalam kemajuan pendidikan dan tercapainya cita-cita bangsa dan Negara kita dan

atas perhatian serta kerja sama yang baik kami mengucapkan terima kasih.

Palembang, 23 Mei 2025

Ketua HMPS PBI, Ketua Pelaksana

[fot

i Chandra ngﬁm Nayla Maesa Ayu

Mengetahui:
Kepala Program Studi Pendidikan Bahasa Indonesia

Assoc. Prof. Dr. Achmad Wahidy, M.Pd
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